UBND TINH HAI DUCNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poe 1ap - Tu do - Hanh phiic
_ S61092/SGDDT-GDTH Hai Duong, ngay {thdng 8 ndm 2021

V/v huéng dan xdy dung ké hoach gido duc
cta nha truong cap tiéu hoc

Kinh giri: Phong Gido duc va Pao tao céc huyén, thi x4, thanh phd.

Thue hién Théng tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018, Quyét dinh
s6 16/2006/QD-BGDDT ngay 05/5/2006 ctia BY trudng Bo Gido duc va Pao tao
(GDDT) vé viéc ban hanh Chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc; Thong
tu s0 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo trudng B GDDT ban hanh
Piéu 18 truong tiéu hoc;

Céan cuo Cong véan s6 2345/BGDDT-GDTH ngay 07/6/2021 cua Bo GDDT
vé viée hudng dan xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng clp tiéu hoc (sau
day goi tat 1a Cong vin s0 2345/BGDDT-GDTH), S¢ GDDT huong dan xdy
dung ké hoach gido duc ctia nha trudng tir nam hoc 2021-2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Phat huy tinh chtd dong, linh hoat cua nha truong va nang luc tu chu,
sang tao ciia té chuyén mén, gido vién trong viéc thuc hién chwong trinh gido
duc phé thong cép tiéu hoc; khai thac, st dung sach gido khoa, cac ngudn hoc
lidu, thiét bi day hoc hiéu qua, pht hop thuc t1en van dung linh hoat cac phuong
phép, hinh thtrc tb chirc day hoc nham phat trién ning luc, pham chét hoc sinh.

b) Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan tri hoat dong giao duc cia nha truong;
dam béo tinh dan chi, cong khai, théng nhit gifta cac to chirc trong nha truong;
phéi hop giita nha trudng, cha me hoc sinh va céc co quan, tb chirc ¢6 lién quan
tai dia phuong trong viéc t6 chire thue hién ké hoach gido duc ctia nha trudng.

2. Yéu cau

a) Xay dung ké hoach gido dyc cua nha trudng béo dam thue hién Chuong
trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc linh hoat, chu déng, hiéu qua phu hop vdi
hoan canh thuc té ctia timg dia phwong, diéu kién thuc hién ctia mdi nha truong.

b) Ké hoach gido duc cua nha truong bao dam déap ung yéu cau thuc hién
nhiém vu ndm hoc; ké hoach th\c‘)’i gian nam hoc cia dia phuong va cac chi dao
clia co quan quan ly nha nudc ve gido duc.

II. NOI DUNG

1. Ké hoach gido duc ciia nha trwong
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a) K& hoach gido duc ctia nha truong 1a ké hoach t6 chirc cac hoat dong gido
duc ctia co sd gido duc thyuc hién chuong trinh gido duc do B6 truéng Bo GDDT
ban hanh.

b) Hing nam, can cir ké hoach thoi glan nam hoc do Uy ban nhén dan tinh
quyet dinh; cén ¢ hudng dan nhiém vu gido duc tiéu hoc cua cac clp c6 thdm
quyén va diéu kién thuc tién cia nha truong, Hiéu trudng t6 chire x4y dung ké
hoach gido duc ctia nha truong theo Phu luc 1 (Céng van 2345/BGDDT-GDTH)
va céc van ban quy dinh hién hanh, trong d6 can dam bao cic ndi dung sau:

- K& hoach thoi gian t6 chirc day hoc cdc mon hoc, hoat dong gido duc bat
budc, moén hoc tur chon, dam bao tong sb tiét/nam hoc duoc quy dinh trong
chuong trinh cdp tiéu hoc; bd tri thoi gian thuc hién chuong trinh dam bao tinh
khoa hoc, su pham, khong gdy ép luc d6i véi hoc sinh; linh hoat trong t6 chirc
thue hién day hoc cac moén hoc, hoat dong gido duc phu hop véi diéu kién thuc
té tai nha trudng, dam bao cubi ndm hoc dat dugc yéu cau can dat theo quy dinh

cla ChU’O’I’lC’ trinh.

- Bdi véi cac hoat ddng gido duc cing cb, ting cuong, hoat dong theo nhu
cau nguoi hoc duoc td chire theo hinh thire trai nghiém, tham quan, hoat dong xa
hoi, tim hiéu van héa dia phuong..., Hiéu trudng t6 chirc xdy dung ké hoach
thoi gian thuc hién phu hop véi ké hoach thot gian thue hién chwong trinh céc
moén hoc, hoat dong gido duc va diéu kién cu thé ctia nha truong; tao mdi truong
cho hoc sinh dugc trai nghiém, van dung céc kién thire da hoc, phat huy néng
lyc dat dugc trong chuong trinh cdc mon hoc, hoat déng gido duc vao thuc tién.

- Ké hoach gi4o duc cta nha truomg duge ban hanh va béo céo cdp c6 thim
quyén trudc ngdy 31 thang 8 hing nam. Nha truong thuc hién céng khai ké
hoach gido duc va t6 chirc tuyén truyén rong rai; huéng dan, tao diéu kién thuén
loi dé gido vién thuc hién cac hoat dong gido dyc theo ké hoach; giam sat, kiém
tra, dinh gia va bd sung diéu chinh ké hoach giao duc cua nha trudng trong qua

trinh thuc hién.

- Hiéu trudng xic dinh trude céc ngay nghi Lé, cic ngay tb chirc cac hoat
dong tap thé quy md 1on trong nam hoc dé chu dong xay dung ké hoach gido
duc cho phu hop va thyc hig¢n diéu chinh ké hoach gido duc cia nha truong khi
c6 tinh hudng dac biét (nghi hoc do dich bénh, thién tai...) dé dam bao chuong
trinh theo quy dinh. Néu té chirc day bu vao cac ngay Thir 7, Chu nhat phai bdo
céo va duge sy dong ¥ clia cac cip c6 thdm quyén.

Theo quy dinh tai Diéu 1é truomg tiéu hoc, TH chuyén mon sinh hoat dinh
ki hai tudn mot 14n va c4c sinh hoat khac khi ¢é nhu céu cong viéc. Can ¢ vao
diéu kién thuc tién cua nha trudng va nhu ciu clia cha me hoc sinh, nha truong
c6 thé st dung qui thoi gian nay dé t6 chtrc cho hoc sinh tham gia cac hoat
dong gido dyc ting cuong: Hoat ddng trai nghiém, di ngoai; Poc sich tai Thu
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vién; Cau lac bé so thich; Cau lac bd nang khiéu, Gigo duc k¥ nang séng... trén
tinh thin tu nguyén. Noi dung, hinh thitc t6 chirc hoat déng va kinh phi phai
thuc hién theo ding quy dinh tai cac van ban hién hanh, dugc su théng nhit,
df?)ng thuan ctia cha me hoc sinh va dugc cac cép c6 thAm quyén phé duyét.

2. Ké hoach day hoc cac mdn hoc, hoat dong gido duc

a) Ké hoach day hoc cdc mén hoc, hoat dong gido duc la ké hoach thuc
hién chuong trinh mdn hoc, hoat dong giao duc & mdi khdi 1op dam bao higu
quéa theo muc tidu, yéu ciu can dat vé pham chit va niang luc dugc quy dinh
trong chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc; phtt hop véi didu kién thuc té
ctia dia phuong, nha trudng va dbi twong hoc sinh.

b) Hang nam, Hiéu trudng ban hanh ké hoach thdi gian t6 chire thuc hién
cac mon hoc va hoat dong giao duc duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc
phd théng cap tiéu hoc; td chuyén mdn cin cit viao ké hoach thoi gian nay dé tb
chuc xdy dung ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc theo Phu luc
2 (Céng vin 2345/BGDPT-GDTH); dam bao gido vién nim viing mach noi
dung, yéu ciu cin dat ciia chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc va néi
dung bai hoc, chit dé hoc tip duoc thiét ké trong sach gido khoa; dic diém dia
phuong, co s& vat chat, thiét bi day hoc cua nha trudng va dic diém déi tuong
hoc sinh. Trén co s& do, gido vién chi dong dé xuit nhiing ndi dung cén diéu
chinh hoic b sung, tich hop; diéu chinh thoi lugng thuc hién; nguén hoc liéu va
thiét bi day hoc; hinh thuc td chic va phuong phap day hoc; hinh thic td chire
va phwong phap danh gi; xdy dung phan phdi chwong trinh day hoc phu hop
véi tinh hinh thuc té.

Nha trudng chi dao td chuyén mén nghién ciru chuong trinh cdc mén hoc
theo quy dinh ciia B6 GDPT, nghién ctru ndi dung cac bai hoc dé xay dung ké
hoach day hoc mén hoc theo cht @ tich hop lién mén (tich hop mét sé bai ctia
mdt s6 mdn hoc ¢é lién quan dé day thanh 01 chu dé) hay tich hop ndi mén (tich
hop céc bai ¢6 lién quan véi nhau trong ciing 01 mén hoc thanh 01 cha d&). Tén
mdi chi dé c6 thé can ctr theo ndi dung, dac diém chung cua cac bai hoc trong
chti @& d6. Trong nim hoc, mdi khéi 16p phai x4y dung duoc it nhat 03 chu dé.

3. Ké hoach bai day

3.1. K& hoach bai day do gi4o vién thiét ké bao gém cac hoat dong cua hoc
sinh va gi4o vién trong qu4 trinh day hoc mét tiét hoc/bai hoc/chu dé nhim giip
hoc sinh chiém linh duoc kién thic va dat duogc céc ning luc, phim chét can
thiét.

3.2. Gido vién can cur vao ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido
duc dugc td chuyén moén théng nhat dé xuét va da duoc Higu tru‘(mg phé duyét;
cin c yéu cau can dat dugc quy dinh trong chuong trinh mon hoc, hoat dong
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gido duc; sach gido khoa, thiét b day hoc... dé xay dung ké hoach bai day theo
Phu Iuc 3 (Céng van 2345/BGDDT-GDTH).

3.3. Mot s luu y

a) Gido vién can chu dong, linh hoat, sang tao khi xay dLrng ké hoach bai
day, c6 thé thay ddi ngft liéu trong sach gido khoa cho phti hop voi didu kién thyc
tién va nang luc hoc tap cua hoc sinh.. . Trong moi hoat déng, gido vién cén thé
hién cu thé ndi dung, phuong phap, hinh thirc t6 chirc hoat dong; khéng nhit thiét
phai néu muc tiéu ctia hoat dong.

b) Céch thirc kiém tra, phé duyét va luu trit ké hoach bai day culia gido vién
do Hiéu trudng nha truong quy dinh trén co s& phu hop, khoa hoc, giam nhe 4p
luc hanh chinh song van dam bao céc quy dinh vé quén .

- Didu kién dé nha trrdng phé duyét va cho phép gido vién st dung ké
hoach bai day duéi dang dién tir:

-

+ Nha trudng, gido vién c6 ddy du thiét bi cong nghé thong tin dé sir dung
khi Ién 1ép trong moi diéu kién;

+ C6 cach thic quan i chéat ché, khoa hoc, bdo mét an toan;

+ Viéc kiém tra, phé duyét, luu trit ké hoach bai day cua gido vién thuc hién
duéi dang glri/nhén vin ban dién tir (File PDF), ¢6 st dung chit ki s6 (chit ki dién
tr) hodc cac hinh thitc pht hop khéc dé dam bao tinh phap li trong quén Ii.

- Bi véi viée cho phép gido vién sur dung lai ké hoach bai day x4y dung tir
nam hoc trude, nha truong cén thuc hién theo cac budc sau:

+ Xay dung quy dinh céc tiéu chi, yéu céu cu the d6i véi gido vién dugc
phép sir dung lai K& hoach bai day (co thé dwa vao 1 sb can ctr: két qua danh gia
chuén nghé nghlep gido vién, két qua danh gia gio day hang nam; kinh nghiém
giang day ctia gido vién ddi véi khdi 16p hodc mén hoc ma gido vién dé nghi...);

+ Ban thén gido vién ¢6 dé nghi bing van ban va duoc tb chuyén moén danh
gia va dé xut;

+ (Gido vién phai xéy dung ké hoach bai day bé sung dé cép nhét thong tin,
s6 liéu moi (néu c6); diéu chinh mot sé noi dung, phwong phap va hinh thirc té
chtre day hoc cho pht hop véi dbi trong hoc sinh mang lai hiéu qua cao hon.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GDDT chi dao, huéng dan, hd trg, kiém tra, d4nh gi4 qua trinh
thuc hién xdy dung va t6 chirc thuc hién ke hoach gido dyc cua nha trudng tai
cic co s& gido duc tiéu hoc trén dia ban.Td chirc chuyén dé, hoi thao dé chia sé
kinh nghiém x4y dung ké hoach gido duc nha trudng, ké hoach day hoc céc mén
hoc, xdy dung cac chi1 dé trong ké hoach gido duc nha trudng va cac td chuyén
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mon. Hang nim, t6 chirc danh gia tong két, rut kinh nghiém va biéu duong cac
tap thé, c4 nhan tiéu biéu, dong thoi phat hién khoé khan va c6 céc bién phap hd
tro, hudng dan pht hop dé thuc hién hiéu qua. Tong horp y kién cta cac co sé
gido duc tiéu hoc vé cac noi dung lién quan va bdo cdo S& GDDT trong qua
trinh thuc hién.

2. Co sé gigo duc tiéu hoc x4y dung va t6 chirc thuc hién ké hoach giao duc
cia nha truong; phé duyet ké hoach day hoc cdc mén hoc, hoat déng glao duc;
hd tro, kiém tra, danh gid hiéu qua viéc x4y dung va thuc hién ké hoach gido duc
cta nha truong; kip thoi phat hién kho khan va c6 céc bién phép xu ly phu hop,
linh hoat dé thuc hién hiéu qua, téng hop ¥ kién cta cac tb chuyén mén va bdo
cdo Phong GDBT trong qua trinh thuc hién tai don vi.

S6 GDDT yéu céu céc Phong GDDT chi dao cdc co s& gido duc thuc hién
chtrcmg trinh cép tiéu hoc trién khai thue hién day do, nghiém tac theo huéng
dan nay tir nam hoc 2021-2022; béo cdo két qua thuc hién vé So GDBT (qua
Phong GDTH) truée ngay 15 thang 6 hang nam./. o
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